
家庭经济困难学生认定流程

第一步：没有在学工系统完成班级认领的辅导员认领所带班级。

第二步：学生网上填写家庭经济调查表、经济困难学生认定申请表。（7月20日-9月15日）

第三步：辅导员组织班级评议小组线下审核材料(申请特殊困难的学生需要准备相应附件)，民主评议后在网上设置班级评议小组负责人，由评议小组负责人网上填写评议结果。（9月15日-9月17日）
第四步：辅导员网上审核评议结果，给出贫困生档次。（9月17日）
第五步:学院管理员网上审核评议结果，给出贫困生档次。（9月18日
）第六步：学院结果院内公示3天，异议反馈。（9月18日-9月21日）
第六步：学院按照学院-专业-班级-学号排序的排序方法，将学生的家庭经济调查表以及附件整理好，送到综合楼307勤工助学管理部。（9月21日-9月22日）
第七步：勤工助学管理部线下审核材料以及附件是否符合规范，并将审核意见网上填写。

第八步：学校审核人网上填写最终审核结果，公示5天并归档。（9月22日-9月30日）
注意事项：

1、家庭经济调查表盖章要有“民政”或“社会事务”字眼，如无，乡镇或街道级以上的政府章也可，居委会或村委会章不行。注：五类生（低保家庭、烈士家庭、由社会福利机构监护和列入农村五保户的学生以及残疾学生）、低保边缘家庭学生可凭民政等相关部门颁发的证件认定，无需乡镇以上民政部门盖章证明。
2、认定家庭经济特别困难学生必须提供佐证材料，如没有，需在家庭经济调查表上写明原因，主管学生工作副书记签字确认。

3、学院准备报送材料时，必须按照学院-专业-班级-学号排序的排序方法，否则不予接收。（此排序方法跟系统显示顺序一样，审核效率会提高）

4、学生资助管理中心审核材料发现有问题后，会将有问题的材料返还学院重新整理，返还率在年终职能部门评价排行榜中体现。


学生上报材料操作使用说明

1.登录易班网(www.yiban.cn),点击“账号广场”，点击“杭州电子科技大学”，点击右下角“特色应用-杭电学生工作系统” 注：如果没有认证的同学抓紧完成认证。[image: image1.png]S L R RS

SRR R





登陆学生系统，点击 资助管理 >> 家庭经济困难学生认定申请，可申请贫困生；

先完成《高等学校学生及家庭情况调查表》，保存后，才可以填写《家庭经济困难学生认定申请表》！
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2. 填写《高等学校学生及家庭情况调查表》完成后，点击“保存”后，是该表的详情页面，可对此表进行修改或下载，下载该表后，交由学生家庭所在地的民政部门盖章：
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3.点击《家庭经济困难学生认定申请表》，填写该表：
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注意：点击“保存”后，可进入该表的详情页面，可对此表进行修改；点击提交后，整个填表过程结束，不能修改！

提交完毕后会出现以下提示。
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如出现下图此情况，则说明学生的资料不完整，需要修改后，再提交审核。
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辅导员设置班级评议小组责任人

辅导员登陆数字校园-学生系统-资助管理-家庭经济困难学生认定管理，点击设置评议小组负责任人：
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点击选择学生后，效果如下图，一个班级只能设置一名评议小组负责人：
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，选择学生后点击“设置”，即可设置评议小组负责人，设置成功后可点击取消评议小组负责人取消。[image: image9.png]TFUNEREA—HA | ERERRRESRAE.
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班级审核材料、民主评议，填写评议结果

1.如果学生本人是评议小组负责人，则他的左边功能栏中会有 班级评议结果上传 这一项，用来上传班级评议相关材料和结果。
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上图中，点击” 添加成员”按钮，会弹出本班级的学生名单，勾选就可以设置评议小组成员，效果如下图，可多选：
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评议结果上传：首先点击“点击此处下载”，下载该班级贫困生申请模板。
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打开下载的表格， “评议档次”在下拉菜单中选择，“评议意见”请填写25-40个字数。
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表格填写完毕后，请点击“选择文件”、“上传”，将评议结果上传系统。
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辅导员审核评议结果及其他功能

1.点击 资助管理 >> 家庭经济困难学生认定管理，可查看所管理的贫困生信息；

在操作栏，可对贫困生信息进行下载，打印，查看评议总结，设置评议小组负责人等操作；

对单个学生审核，下载。

点击勾选审核可对已勾选项进行审核。

  点击左上角检索按钮，可按条件检索贫困生信息：
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点击列表标题中有关审核的栏目，可自动按照已审核或未审核等状态排序：

（点击过的栏目会有相应的图标出现，如下图中的 学校审核）

该项目中有关审核的字段，都有一样的操作，以后该功能就不再赘述。
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1.1：点击查看评议总结
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选择学年和班级，点击上图查询按钮即可以查询小组总结详情
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1.2：点击左上角的批量下载或批量打印 按钮，可选择需要下载或打印的学生
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:1.3：点击左下角的 勾选审核，可选择性的批量审核学生，先勾选学生，出弹出选择是 审核通过 还是 审核不通过。
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1.4：点击操作栏中的 辅导员审核，可对该学生进行审核

[image: image21.png]FRAES

B

&

(==

=

/E

BRI

B
e I nfes, mEyE




如果 推荐档次 选择 反馈，提交后，审核列表里面就没有该学生，该学生的提交状态变为 保存，可修改相关资料，再提交。 

1.5:点击操作栏中的下载，可下载查看该学生的申请资料

学院管理员审核评议结果及其他功能

一、资助管理

（一）家庭经济困难学生认定申请

1：点击 资助管理 >> 家庭经济困难学生认定申请

学院管理员页面功能类似辅导员，操作栏部分详细功能参考辅导员操作。

[image: image22.png]BREESHIR

[ =mruss == IV

* 2017-2018%4% , EESSRAIE}H2016/08/30-2016/09/07 , BIEAKAHAINSZ!

M WSR Fh PR
S =ik =3 B
L2 R @R E&

SHENL HENRESERS

o ormgay | 20072018 ER B B G





1.1:点击导出贫困生列表按钮可导出所在学院贫困生详情表格

下拉选择学院以及专业即可以导出相关贫困生信息
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1.2:点击学院审核可进行审核

可下拉选择学院审核结果
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